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I. Gi� i thi 
 u Công c �  theo dõi CT135 (PMT)  

PMT là m� t Công c�  theo dõi ��� c thi� t k�  ��  h�  tr�  c	  quan trung �	 ng (
 y 
ban Dân t� c) và �� a ph�	 ng  (UBND T�nh) theo dõi tình hình th
 c hi� n c� a các 
huy� n tham gia CT135 do mình qu� n lý. 

T� i sao l � i s�  d� ng Microsoft Access? 

Microsoft Access ��� c ch� n làm môi tr�� ng phát tri� n vì nh� ng lý do sau: 

�  Nó là m� t h�  th� ng d�  li� u có quan h�  thông d� ng có th�  cung c� p m� t 
n� n t� ng t� t cho vi� c qu� n lý d�  li� u, th
 c hi� n các truy v� n ph� c t� p, làm 
các báo cáo và k� t h� p v� i các s� n ph� m khác c� a Microsoft;  

�  Nó có th�  ��� c nâng c� p d�  dàng thành h�  th� ng c	  s�  d�  li� u l� n h	 n, 
nh�  Microsoft SQL Server, n� u có nhu c� u trong t�	 ng lai; và 

�  Các phiên b� n c� a PMT có th�  ch� y trên Microsoft Access 2000, 2002, 

2003.  

PMT làm nh � ng gì? 

PMT cho phép: 

�  Theo dõi th
 c tr� ng c� a các huy� n do c	  quan qu� n lý; 

�  � ánh giá ti� n ��  và hi� u qu�  th
 c hi� n c� a m� t huy� n và toàn b�  danh 
m� c; 

�  Th
 c hi� n các báo cáo t� ng h� p có �� nh d� ng tr�� c; 

�  T
  �� ng c p nh p thông tin t!  các báo cáo AMT; 

�  Và trao �� i thông tin v� i các PMT khác b" ng cách chi� t xu� t ho#c c p nh t 
thông tin c� a danh m� c d
  án b" ng các t� p d�  li� u n� n XML.  

Ch�
 ng 

1 



� � � �

4�

II. Xem Thông tin Huy 
 n 

�� ng nh � p vào PMT 

�  Kích � úp chu� t vào bi� u t�� ng PMT trên màn hình. 

�  Nh p tên ng�� i dùng và m t kh� u. (Ban �� u, ch�	 ng trình s$ d� ng 
tên “admin” và m t kh� u “1”) 

�  L
 a ch� n ngôn ng�  

�  Kích nút �� ng ý ��  �%ng nh p vào h�  th� ng. 

	  N� u � ây là l� n �� u tiên s$ d� ng PMT, b� n c� n th
 c hi� n Thi� t l p 
tr�� c khi �%ng nh p vào h�  th� ng. Cách thi� t l p ��� c trình bày �  
Ch�	 ng 5. 

Ghi chú:   Liên h�  v� i ng�� i Qu� n tr� PMT n� u B� n ch� a có tên ng�� i dùng và 
m t kh� u 

 

Ch�
 ng  

2 
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Trang ch �  PMT  

Giao di 
 n c� a Trang ch �  PMT 

Trang ch�  là � i� m b&t �� u c� a m� i ho� t �� ng. T!  trang ch� , B� n có th� : 

·  Truy c p nhanh �� n các ch� c n%ng c� a PMT; 

·  Thoát kh' i ch�	 ng trình ho#c quay v�  trang ch� ; 

·  C$a s�  chính c� a PMT hi� n th� �  trung tâm màn hình.  

 

Các ch � c n� ng c � a PMT  

Các ch� c n%ng c� a PMT có th�  truy c p t!  Trang ch�  bao g( m: 

�  Xem d�  li� u và thông tin d
  án 

Cách Xem d�  li� u và thông tin d
  án ��� c trình bày �  Ch�	 ng 2 

�  Xem và In báo cáo 

Cách Xem và In báo cáo ��� c h�� ng d) n chi ti� t �  Ch�	 ng 3 

�  Th
 c hi� n các câu l� nh truy v� n 

Cách Xem và làm vi� c v� i truy v� n ��� c h�� ng d) n chi ti� t �  Ch�	 ng 
3 

Thoát ho#c tr�  
v�  trang ch�  

Truy c p nhanh 
�� n các ch� c 
n%ng c� a PMT Các ch� c n%ng 

chính c� a PMT 

Hi� n th� n%m báo 
cáo hi� n th� i 
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�  Thi� t l p PMT 

Cách thi� t l p và c� u hình PMT ��� c h�� ng d) n chi ti� t �  Ch�	 ng 5 

	  Thông tin v�  PMT 

��� ng d) n m�  c$a s�  thông báo v�  phiên b� n c� a PMT và �� a ch� liên 
h�  trong tr�� ng h� p c� n s
  h�  tr�  v�  k* thu t. 

 


  N%m báo cáo hi� n th� i 

Ng�� i dùng có th�  thay �� i N%m báo cáo hi� n th� i ��  ti� n vi� c xem d�  
li� u và báo cáo. Ban �� u, n%m báo cáo hi� n th� i là n%m hi� n t� i. 

�  Nh p d�  li� u t!  AMT (Excel) 

Cách nh p d�  li� u t!  AMT(Excel) ��� c trình bày �  Ch�	 ng 5 

�  Nh p và xu� t d�  li� u t!  PMT 

Cách nh p và xu� t d�  li� u t!  PMT ��� c trình bày �  Ch�	 ng 5 


  Thoát kh' i PMT 

B" ng cách kích chu� t vào ch� c n%ng Thoát kh' i PMT �  bên tay trái 

ho#c nút  �  góc ph� i trên c� a màn hình. 

Xem d�  li
 u và thông tin d �  án 

V� i thông tin �� u vào là các báo cáo theo dõi AMT, ch� c n%ng PMT là hi� n th� 
và phân tích các các d�  li� u này nh" m theo dõi và � ánh giá m� c ��  hoàn 
thành, th
 c tr� ng tri� n khai c� a huy� n. Do � ó, ng�� i dùng c� a PMT không có 
quy� n ch�nh s$a thông tin �� u vào và mà ch� ��� c xem d�  li� u chi ti� t và 
thông tin t� ng h� p. 
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Thông tin danh m � c huy 
 n 

�  Có 2 cách truy c p ��  xem thông tin danh m� c d
  án: 

·  T!  Trang ch � , B� n nh� p chu� t vào ��� ng d) n: Xem d�  li 
 u 

·  T!  Truy c � p nhanh , B� n nh� p chu� t vào ��� ng d) n D�  li 
 u 

 

 

�  C$a s�  chính c� a D�  li� u s+ hi� n ra bao g( m các ��� ng d) n �� n 
Thông tin c	  b� n, thông tin th
 c hi� n. Tùy thu� c vào nhu c� u, B� n 
nh� p chu� t vào ��� ng d) n t�	 ng � ng 

 

�  Khi ��� c truy c p vào, d�  li� u ��� c tr�  l� i theo d� ng c� t cho t� t c�  các 
huy� n trong danh m� c. T�	 ng � ng v� i t! ng n� i dung mà thông tin các 
c� t s+ khác nhau. Sau � ây là ví d�  v�  Ch� s�  - H� p ph � n H�  tr�  s	 n 
xu� t 
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�  T�	 ng t
  nh�  Ch� s�  - H� p ph� n H�  tr�  s� n xu� t, nhi� u n� i dung s+ 
��� c hi� n th� theo n%m cho t� t c�  các huy� n có báo cáo trong n%m � ó. 
B� n có th�  xem thông tin các n%m báo cáo tr�� c ho#c sau b" ng cách 
nh� p chu� t vào nút Tr�� c ho#c Ti� p 

	  ��  thoát kh' i c$a s�  này, B� n có th�  quay l� i Trang ch � , ho#c 
s$ d� ng Truy c � p nhanh  ��  vào các n� i dung khác c� a PMT. 

Tìm ki � m và s � p x� p 

Khi các thông tin hi� n th� nhi� u và khó tìm ki� m, B� n có th�  s$ d� ng nút tìm 

ki� m  ho#c s&p x� p d�  li� u s$ d� ng nút  và  trên thanh công c�  ��  
d�  dàng tìm ki� m m� t thông tin nào � ó. 

Tìm ki � m 

Ví d�  d�� i � ây mô t�  cách tìm ki� m m� t huy� n thông qua tìm m� t ph� n tên 
huy� n. �

�  Truy c p vào D�  li� u – T� t c�  các huy� n theo nh�  h�� ng d) n �  trên 

 

�  Kích chu� t ��  bôi � en c� t Huy
 n 
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�  Kích chu� t vào nút tìm ki� m   trên thanh công c�  ��  m�  c$a s�  
tìm ki� m  

�  Trong  tr�� ng Tìm gì (Find What) , hãy nh p t!  c� n tìm 

	  Trong Kh� p toàn b �  tr �� ng (Match field) , ch� n “B � t k�  ph� n nào 
thu � c tr �� ng” (Any Part of Field)  


  Nh� p chu� t vào nút Tìm ti � p (Find Next)  và PMT s+ tìm ki� m huy� n 
�� u tiên có ch�  c� n tìm trong tên huy� n 

�  Nh� p chu� t vào nút Tìm ti � p (Find Next) m� t l� n n� a ��  tìm thêm các 
huy� n khác � áp � ng tiêu chí tìm ki� m 

 

S� p x� p thông tin 

B� n có th�  s$ d� ng các nút s&p x� p theo chi� u T%ng d� n và Gi� m d� n ��  s&p 
x� p b� t k,  c� t nào trong các danh m� c. 

�  Kích chu� t ��  bôi � en c� t mà b� n mu� n s&p x� p 

�  Nh� p chu� t vào nút S&p x� p T%ng d� n  ho#c Gi� m d� n  trên 
thanh công c�  

�  C� t ��� c l
 a ch� n gi�  � ã ��� c s&p x� p theo yêu c� u. 

Thông tin m � t d�  án 

�  Truy c p vào D�  li� u – T� t c�  các huy� n theo nh�  h�� ng d) n �  trên 
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�  Bôi � en b� n ghi c� a huy� n mà B� n quan tâm 

�  Kích � úp chu� t vào b� n ghi v! a ��� c bôi � en 

�  C$a s�  Thông tin huy� n s+ ��� c hi� n th� 

 

	  C$a s�  Thông tin d
  án bao g( m 4 ph� n chính 

·  ��� ng d) n t� i các n� i dung c� a huy� n �  bên tay trái c$a s�  

·  C$a s�  hi� n th� thông tin huy� n  

·  Nút Xóa Huy 
 n 

·  Nút  ��  � óng c$a s�  


  S$ d� ng các n� i dung �  bên tay trái ��  xem thông tin chi ti� t c� a d
  
án. Xem ví d�  v�  xem các h� p �( ng c� a d
  án b" ng cách nh� p chu� t 
vào ��� ng d) n H� p  � ng 

Xóa d
  án 

C$a s�  hi� n th� 
thông tin 

Các n� i dung  
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�  Trong ví d�  này, danh sách các h� p �( ng c� a huy� n ��� c li� t kê theo 
n%m. B� n có th�  xem các h� p �( ng th
 c hi� n n%m báo cáo tr�� c 
ho#c sau b" ng cách kích chu� t vào nút Tr�� c ho#c Ti� p 

�  ��  xem thông tin chi ti� t, B� n nh� p chu� t vào nút Chi ti � t… ��  hi� n th� 
c$a s�  thông tin chi ti� t c� a H� p �( ng  

 


  Kích chu� t vào nút � óng  ��  thoát.  

 

� 
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III. Làm vi 
 c v� i các ch � c n� ng phân tích t ! ng 
h� p thông tin 

Các truy v � n 

Truy v � n là gì? 

Là vi� c nhóm các thông tin theo các tiêu chí cho tr�� c và ��� c hi� n th� theo 
�� nh d� ng b� ng ��  d�  dàng phân tích. 

�  Có 2 cách truy c p vào ch� c n%ng Truy v� n c� a PMT: 

·  T!  Trang ch � , B� n nh� p chu� t vào ��� ng d) n: Th� c hi 
 n 
các câu l 
 nh truy v � n 

·  T!  Truy c � p nhanh , B� n nh� p chu� t vào ��� ng d) n Truy v � n 

 

�  Danh sách các truy v� n có s- n c� a PMT s+ ��� c hi� n th� �  c$a s�  
thông tin chính c� a PMT  

Ch�
 ng  

3 
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�  Các truy v� n ��� c phân theo các nhóm thông tin, tùy thu� c vào nhu 
c� u, B� n có th�  nh� p chu� t vào ��� ng d) n t�	 ng � ng. Khi nh� p 
chu� t vào m� t truy v� n, c$a s�  s+ hi� n th� thông tin �  d� ng b� ng. Ví d�  
du� i � ây v�  Ch� s� - H� p ph � n H�  tr �  s	 n xu � t: 

 

�  Kích vào nút  �  trên trình �	 n (Menu) ��  quay v�  c$a s�  Truy v� n 

ho#c nút g� ch chéo   ��  � óng c$a 
s�  truy v� n 

D"ch chuy #n c� t  

�  Truy c p vào ch� c n%ng Truy v� n và m�  m� t truy v� n b� t k,  theo 
h�� ng d) n �  trên 
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�  Kích chu� t vào tiêu ��  c� a c� t B� n mu� n d�ch chuy� n ��  bôi � en c� t. 
B� n có th�  ch� n nhi� u c� t c� nh nhau b" ng cách kích chu� t vào c� t 
�� u tiên, gi�  nguyên chu� t, kéo ��  m�  r� ng ph� m vi l
 a ch� n 

�  Kéo (các) c� t ��� c bôi � en �� n v� trí m� i.  

Ghi chú:   N� u (các) c� t không d�ch chuy� n, chúng có th�  b� c�  �� nh, và 
B� n có th�  ph� i gi� i phóng nh� ng c� t này. B� n �� c h�� ng d) n �  d�� i ��  
bi� t cách v�  gi� i phóng c� t. 

$n và hi #n th " các c � t 

Truy c p vào ch� c n%ng Truy v� n và m�  m� t truy v� n b� t k,  theo h�� ng 
d) n �  trên 

$n m� t ho %c nhi &u c� t 

�  Kích chu� t vào tiêu ��  c� a c� t B� n mu� n d�ch chuy� n ��  bôi � en c� t. 
B� n có th�  ch� n nhi� u c� t c� nh nhau b" ng cách kích chu� t vào c� t 
�� u tiên, gi�  nguyên chu� t, kéo ��  m�  r� ng ph� m vi l
 a ch� n 

�  Truy c p vào trình �	 n �" nh d � ng (Format) ��� �  $n các c � t (Hide 
Columns)  

�  Các c� t ��� c l
 a ch� n � ã ��� c � n � i. 

Hi#n th " m� t ho %c nhi &u c� t  

�  Truy c p vào trình �	 n �" nh d � ng (Format)  �  Hi#n th " các c � t 
(Unhide Columns)  
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�  Trong h� p tho� i Hi� n th� các c� t (Unhide Columns) , ch� n tên các c� t 
mà B� n mu� n hi� n th� b" ng cách � ánh d� u vào các tr�� ng t�	 ng � ng 

�  Kích nút Close  ��  thoát 

�  Các c� t ��� c l
 a ch� n � ã ��� c hi� n th� tr�  l� i.  

Thay  ! i  " nh d � ng ch �  hi#n th " 

�  Truy c p vào ch� c n%ng Truy v� n và m�  m� t truy v� n b� t k,  theo 
h�� ng d) n �  trên�

�  Truy c p vào trình �	 n �" nh d � ng (Format)  �  Phông ch �  (Font)  ��  
thay �� i phông, ki� u, m� u và c.  ch�  

�  Nh p �� nh d� ng B� n mong mu� n.  

Ghi chú:   Các thay �� i �� nh d� ng s+ � nh h�� ng �� n t� t c�  các c� t c� a truy 
v� n.  

Thay  ! i ki #u phân cách ô và m � u n&n  

�  Truy c p vào ch� c n%ng Truy v� n và m�  m� t truy v� n b� t k,  theo 
h�� ng d) n �  trên  

�  Truy c p vào trình �	 n �" nh d � ng (Format)  �  Ô (Cells)  ��  thay �� i 
ki� u phân cách ô (gridline) ho#c m� u n� n c� a các ô trong b� ng�
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�  Nh p �� nh d� ng B� n mong mu� n.  

Ghi chú:  Các thay �� i �� nh d� ng s+ � nh h�� ng �� n t� t c�  các c� t c� a truy 
v� n.  

L' c các b 	 n ghi 

B� n có th�  th
 c hi� n l� c b" ng cách s$ d� ng công c�  L' c b( ng l � a ch' n 
(Filter By Selection). 

�  Truy c p vào ch� c n%ng Truy v� n và m�  m� t truy v� n b� t k,  theo 
h�� ng d) n �  trên 

�  Kích chu� t vào m� t tr�� ng mu� n l� c trong câu truy v� n 

�  B� n có th�  ch� n toàn b�  ho#c m� t ph� n giá tr� c� a tr�� ng b" ng cách 
bôi � en � o� n giá tr� c� n l� c. Ví d�  d�� i � ây cho th� y ng�� i dùng mu� n 
l� c t� t c�  nh� ng ch� s�  có c� m t!  “Ngu( n v� n”: 

 

�  Kích chu� t vào bi� u t�� ng  trên thanh công c�  ��  th
 c hi� n L' c 
b( ng l � a ch' n (Filter By Selection)  

 

	  ��  t&t ch� c n%ng l� c, nh� p chu� t vào bi� u t�� ng T� t ch � c n� ng l ' c 

(Remove Filter)   trên thanh công c� . 
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S� p x� t c� t 

�  Truy c p vào ch� c n%ng Truy v� n và m�  m� t truy v� n b� t k,  theo 
h�� ng d) n �  trên 

�  Kích chu� t vào tiêu ��  c� a m� t c� t mà B� n mu� n s&p x� p ��  bôi � en 
c� t 

 

�  Kích chu� t vào bi� u t�� ng  ho#c  ��  S&p x� p T%ng d� n ho#c 
S&p x� p Gi� m d� n 

�  Kích chu� t vào bi� u t�� ng  trên thanh công c�  ��  thoát kh' i s&p 
x� p 

C�   " nh ho %c gi 	 i phóng c � t 

�  Truy c p vào ch� c n%ng Truy v � n và m�  m� t truy v� n b� t k,  theo h�� ng 
d) n �  trên 

�  Bôi � en c� t mu� n c�  �� nh b" ng cách kích chu� t vào tiêu ��  c� a c� t � ó. 
B� n có th�  ch� n nhi� u c� t c� nh nhau b" ng cách gi�  chu� t và kéo ��  m�  
r� ng ph� m vi l
 a ch� n 

�  L
 a ch� n ch� c n%ng C�   " nh c � t (Freeze columns) c� a th
 c �	 n �" nh 
d� ng ��  c�  �� nh các c� t � ã l
 a ch� n 
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�  Nh� ng c� t  ��� c ch� n s+ b� c�  �� nh và chuy� n lên �� u dòng. 

	  Mu� n gi� i phóng nh� ng c� t b� c�  �� nh, truy c p vào ch� c n%ng Gi	 i 
phóng t � t c	  các c � t (Unfreeze All Columns)  c� a th
 c �	 n �" nh d � ng 

 


  Sau khi gi� i phóng c� t, v� trí các c� t s+ không  tr�  v�  v� trí c/ . B� n có th�  
d�ch chuy� n c� t tùy theo nhu c� u hi� n th�. 

Xu� t m� t truy v � n sang d � ng Excel ho %c Word 

�  Truy c p vào ch� c n%ng Truy v� n và m�  m� t truy v� n b� t k,  theo 
h�� ng d) n �  trên  

�  0n các c� t không c� n thi� t ho#c s$ d� ng các ch� c n%ng l� c ��  ��� c 
n� i dung truy v� n theo � úng yêu c� u 

�  Truy c p vào trình �	 n Các công c �  (Tools) , l
 a ch� n Xu� t ra MS 
Excel  ho#c Xu� t ra MS Word  

 

�  Truy v� n s+ ��� c xu� t ra các v%n b� n v� i �� nh d� ng nh�  mong mu� n  
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Ghi chú:   V� i các câu truy v� n, vì c� u trúc theo b� ng, nên khi Xu� t ra MS 
Word s+ khó có ��� c �� nh d� ng b� ng nh�  mong mu� n, nh� ng Xu� t ra MS 
Excel s+ l� u gi�  ��� c �� nh d� ng b� ng nh�  nguyên d� ng.  

Báo cáo 

Truy c � p và Xem báo cáo 

�  Có 2 cách truy c p vào ch� c n%ng Báo cáo  c� a PMT: 

·  T!  Trang ch � , B� n nh� p chu� t vào ��� ng d) n: Xem và In 
báo cáo 

·  T!  Truy c � p nhanh , B� n nh� p chu� t vào ��� ng d) n Báo cáo  

 

�  Danh sách Báo cáo  có �� nh d� ng tr�� c ��� c hi� n th� �  c$a s�  hi� n 
th� chính c� a PMT 
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�  Tùy thu� c vào nhu c� u báo cáo, B� n kích chu� t vào ��� ng d) n c� a 
báo cáo t�	 ng � ng 

�  M� t s�  báo cáo s+ có thông báo yêu c� u nh p thêm các tiêu chí báo 
cáo ví d�  nh�  n%m báo cáo, nhóm, h� p ph� n,… 

 

	  Sau khi � ã l
 a ch� n xong các tiêu chí báo cáo, kích chu� t vào nút 
Xem báo cáo  
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  Kích vào nút  �  trên trình �	 n (Menu) ��  quay v�  c$a s�  Báo cáo 

ho#c nút g� ch chéo   ��  � óng c$a 
s�  báo cáo 

Cài  %t trang 

�  Truy c p vào ch� c n%ng Báo cáo và l
 a ch� n Xem m� t báo cáo b� t k,  
theo h�� ng d) n �  trên 

�  L
 a ch� n ch� c n%ng Cài  %t trang t!  th
 c �	 n T
 p tin  

 

�  C$a s�  Cài �# t trang ��� c hi� n th� cho phép ng�� i dùng ch�nh s$a ��  
r� ng l� , h�� ng gi� y, hay ��  r� ng c� t 

 

�  Kích nút OK ��  l� u s
  thay �� i 
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In báo cáo 

�  Truy c p vào ch� c n%ng Báo cáo và Xem m� t báo cáo b� t k,  nh�  
h�� ng d) n �  trên�

�  Cài �# t trang cho báo cáo (n� u c� n) 

�  Kích chu� t vào nút  �  trên thanh công c�  ��  In toàn b�  báo cáo  

�  Ho#c B� n có th�  truy c p vào ch� c n%ng In… �  th
 c �	 n T
 p tin ��  
có thêm l
 a ch� n in. 

 

Xu� t báo cáo ra các v � n b	 n MS Excel ho %c MS Word 

�  Truy c p vào ch� c n%ng Báo cáo và xem m� t báo cáo b� t k,  theo 
h�� ng d) n �  trên  

�  Cài �# t trang cho báo cáo (n� u c� n) 

�  Truy c p vào trình �	 n Các công c �  (Tools) , l
 a ch� n Xu� t ra MS 
Excel  ho#c Xu� t ra MS Word  
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�  Báo cáo s+ ��� c xu� t ra các v%n b� n v� i �� nh d� ng nh�  mong mu� n  

Ghi chú:   V� i các báo cáo, vì c� u trúc th�� ng bao g( m c�  b� ng và chu� i t
  
do, nên khi Xu� t ra MS Excel s+ khó có ��� c �� nh d� ng báo cáo nh�  mong 
mu� n, nh� ng Xu� t ra MS Word s+ l� u gi�  ��� c �� nh d� ng báo cáo nh�  
nguyên d� ng.�

�



� � � �

24�

IV. C� p nh� t thông tin cho PMT 

Nh�  � ã nói �  trên, PMT là công c�  hi� n th� và phân tích thông tin. Do � ó, vi� c 
nh p d�  li� u �� u vào cho PMT là ph� n quan tr� ng nh" m �� m b� o cho công c�  
có s�  li� u ��  ho� t �� ng. Vi� c c p nh t ��� c th
 c hi� n t
  �� ng b" ng cách chi� t 
xu� t d�  li� u t!  m� t hay nhi� u các Báo cáo theo dõi AMT (n� n Excel) ��� c g$i 
lên t!  các Huy� n.  

� i&u ki 
 n và cách qu 	 n lý các báo cáo AMT 

� i&u ki 
 n c� p nh � t AMT 

Vi� c c p nh t ch� có th�  th
 c hi� n ��� c, n� u các AMT th' a mãn các � i� u ki� n 
sau � ây: 

�  M� i AMT khai báo tên T�nh và tên Huy� n ��� c l
 a ch� n t!  danh sách 
có s- n; 

�  M� i AMT khai báo Quý báo cáo và N%m báo cáo phù h� p v� i th� i 
� i� m báo cáo; 

�  M� i AMT ��� c c p nh t thông tin �� y ��  và phù h� p tính �� n th� i 
� i� m báo cáo, và � ã ��� c c	  quan ch�  d
  án xác nh n tính � úng �& n 
c� a s�  li� u. 

Qu	 n lý các t 
 p AMT theo Quý 

�  Thông th�� ng, các AMT ��� c l� u m� m trên máy tính. Khuy� n cáo 
cách �# t tên AMT nh�  sau: Tên T�nh - Tên Huy� n - Quý báo cáo - 
N%m báo cáo.xls. Ví d� : BacGiang–LocNinh-02-2007.xls. L� u ý là �# t 
tên các báo cáo s$ d� ng ti� ng Vi� t không d� u.�

Ch�
 ng  

� �
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�  Các AMT nên ��� c l� u theo Quý. Khuy� n cáo v�  cây l� u tr�  t� p nh�  
sau:  

N%m báo cáo – Quý báo cáo – Báo cáo AMT 

Ví d�  nh�  hình v+ d�� i � ây: 

 

Nh� p d�  li
 u t)  AMT vào PMT  

��  nh p d�  li� u vào PMT, ng�� i s$ d� ng ph� i truy c p ��� c thanh công c�  
c� a PMT, th�� ng là khi các c$a s�  ph�  � ã � óng và trên màn hình ch� có c$a 
s�  chính c� a PMT ��� c hi� n th�. 

Nh� p d�  li 
 u 

�  Ch� n L� y d�  li 
 u t)  AMT �  th
 c �	 n H
  th� ng 

 

�  S$ d� ng h� p tho� i ��  �� n th�  m� c l� u tr�  các báo cáo AMT � ã th' a 
mãn các � i� u ki� n c p nh t 
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�  Kích chu� t vào các báo cáo AMT c� n c p nh t. N� u B� n mu� n ch� n 
nhi� u báo cáo AMT, hãy gi�  phím Shift ho#c Ctrl trong khi kích chu� t 
l
 a ch� n t� p d�  li� u 

 

�  Kích nút Select  sau khi � ã ch� n xong các báo cáo AMT c� n thi� t 

	  Vi� c c p nh t hoàn thành khi B� n nh n ��� c thông báo 

 

 

M� t s�  câu h* i th �� ng g%p 

�  T� n su� t c p nh t PMT t!  AMT nh�  th�  nào? 

Tr�  l� i:  Thông th�� ng 4 l� n/n%m t�	 ng � ng v� i 4 Quý báo cáo. Các 
cán b�  tr
 c ti� p theo dõi nên ch�  �� n khi có �� y ��  các AMT � úng �& n 
hãy th
 c hi� n vi� c c p nh t m� t l� n ��  ti� t ki� m th� i gian. 

Trong tr�� ng h� p, m� t s�  báo cáo AMT b� sai hay ch�nh s$a d�  li� u 
sau khi c p nh t d�  li� u vào PMT, cán b�  Theo dõi và � ánh giá s+ c p 
nh t l� i vào PMT khi có AMT m� i nh� t và � ã ��� c xác nh n là � úng 
�& n. 
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�  Sau khi c p nh t AMT, thông tin c/  c� a Huy� n nh p t!  các quý tr�� c 
s+ nh�  th�  nào? 

Tr�  l� i:  N� u là báo cáo Quý I c� a n%m báo cáo, thông tin các n%m báo 
cáo c/  c� a D
  án s+ không có gì thay �� i, t� t c�  các thông tin c/  ��� c 
l� u tr�  nguyên v1n. 

N� u là các báo cáo Quý II, III ho#c IV c� a n%m báo cáo, thông tin c/   
c� a D
  án trong n%m báo cáo s+ b� xóa � i và ��� c thay th�  b" ng các 
d�  li� u m� i c� a AMT vì tính ch� t c� a các báo cáo AMT là li� t kê thông 
tin t� t c�  các Quý trong n%m. 

Nh� p và xu � t d�  li
 u t)  PMT vào PMT 

Ch� c n%ng nh p và xu� t d�  li� u t!  PMT vào PMT nh" m h�  tr�  c	  quan trung 
�	 ng s$ d� ng PMT ��  qu� n lý t� t c�  các Huy� n trong CT135 mu� n l� y thông 
tin t!  m� t T�nh c/ ng s$ d� ng PMT, mà không mu� n chuy� n nhi� u báo cáo 
AMT m� t lúc. Ví d� : 
 y ban Dân t� c mu� n l� y báo cáo c� a t�nh An Giang, n	 i 
qu� n lý 4 Huy� n tham gia CT135, và có th�  l� y thông tin lên b" ng 1 t� p thay 
b" ng vi� c chuy� n 4 AMT lên 
 y ban.  

Xu� t d�  li 
 u t)  PMT 

�  Ch� n Xu� t d�  li 
 u ra XML �  th
 c �	 n H
  th� ng 

 

�  C$a s�  yêu c� u l
 a ch� n các Huy� n c� n chi� t xu� t d�  li� u 
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�  Kích chu� t vào d
  án c� n chi� t xu� t d�  li� u  

�  Kích nút Xu� t d�  li 
 u ��  xu� t d�  li� u 

	  Vi� c xu� t d�  li� u hoàn thành khi B� n nh n ��� c thông báo 

 


  Khi � ó trong th�  m� c cài �# t PMT s+ xu� t hi� n m� t t� p data.xml . � ây 
chính là t� p d�  li� u chi� t xu� t c� a PMT. L� u ý là B� n có th�  tùy ý thay 
�� i tên hay �� a ch� ��� ng d) n c� a t� p.  

Nh� p d�  li 
 u vào PMT 

�  Ch� n L� y d�  li 
 u t)  XML �  th
 c �	 n H
  th� ng 

 

�  Dùng h� p tho� i ��  tìm �� n th�  m� c l� u gi�  t� p d�  li� u c� n c p nh t 
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�  Kích nút Select ��  b&t �� u c p nh t d�  li� u 

�  D�  li� u ��� c c p nh t xong khi B� n nh n ��� c thông báo 

�
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V. Thi� t l� p 

Thi� t l� p k� t n� i v� i c
  s+ d�  li
 u 

Ch� c n%ng thi� t l p k� t n� i v� i c	  s�  d�  li� u, ng�� i Qu� n tr� H�  th� ng ch� c� n 
th
 c hi� n m� t l� n và ch� thay �� i khi �� a ch� c� a t� p d�  li� u hi� n t� i b� thay �� i.  

�  Truy c p b" ng cách nh� p chu� t � úp vào bi� u t�� ng PMT trên màn 
hình 

�  Tr�� c khi nh p tên ng�� i dùng và m t kh� u, nh� p chu� t vào nút Thi� t 
l� p 

 

�  M� t c$a s�  yêu c� u ng�� i nh p li� u l
 a ch� n t� p d�  li� u 

Ch�
 ng  

5 
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�

�  L
 a ch� n t� p d�  li� u cho PMT 

	  Kích các nút Ti� p, �� n khi màn hình k� t thúc thi� t l p hi� n ra 

 


  Kích nút K� t thúc  ��  hoàn thành vi� c thi� t l p k� t n� i 

�  Sau khi thi� t l p xong, b� n s$ d� ng tên ng�� i dùng và m t kh� u c� a mình 
��  truy c p vào ch�	 ng trình nh�  h�� ng d) n �  Ch�	 ng 2 
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Thi� t l� p PMT 

�  Ng�� i Qu� n tr� h�  th� ng truy c p vào ch� c n%ng Thi� t l� p PMT �  
trang ch�  c� a PMT 

 

�  Màn hình PMT hi� n th� danh sách nh� ng n� i dung c� n thi� t l p 
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Thêm m� i ho%c s� a thông tin ng �� i dùng 

Truy c � p vào ph � n thi � t l � p ng �� i dùng 

�  Truy c p vào danh sách các n� i dung c� n thi� t l p c� a PMT theo nh�  
h�� ng d) n �  trên 

�  Kích chu� t vào ��� ng d) n Ng�� i dùng trong danh sách 

 

�  C$a s�  hi� n th� danh sách ng�� i dùng hi� n t� i và các nút ch� c n%ng 
cho phép: Thêm m � i, S� a, S� p x� p(t � ng d � n) và S� p x� p(gi 	 m 
d� n): 
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Thêm ng �� i dùng m � i 

�  Truy c p vào c$a s�  Thi� t l p Ng�� i dùng theo nh�  h�� ng d) n �  trên  

�  Kích chu� t vào nút ch� c n%ng Thêm m � i ��  hi� n th� c$a s�  Thêm m� i 
ng�� i dùng  

 

�  Nh p các thông tin b&t bu� c là Tên Ng�� i dùng m� i, Tên �%ng nh p 
và M t kh� u 

�  N� u ng�� i dùng m� i ��� c phân quy� n qu� n tr� h�  th� ng thì nh� p 
chu� t vào ô Là ng�� i qu 	 n tr "?  

	  Nh� p chu� t vào nút Thêm mô-  un (Add Modules ) và phân quy� n s$ 
d� ng cho ng�� i s$ d� ng m� i b" ng cách l
 a ch� n Mô-� un ng�� i s$ 
d� ng có th�  s$a d�  li� u hay xoá d�  li� u 


  Nh� p chu� t vào nút L� u và � óng  (Save and Close ) 
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S� a thông tin hay Xóa ng �� i dùng  

�  Truy c p vào c$a s�  Thi� t l p Ng�� i dùng theo nh�  h�� ng d) n �  trên  

�  Bôi � en b� n ghi c� a ng�� i dùng mu� n s$a �� i thông tin 

�  Kích chu� t vào nút ch� c n%ng S� a ��  hi� n th� c$a s�  S$a thông tin 
ng�� i dùng  

 

�  T�	 ng t
  nh�  thêm ng�� i dùng m� i, thay �� i thông tin c� a ng�� i 
dùng cho phù h� p ho#c Kích nút Xóa ��  xóa ng�� i dùng này 
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Thêm m� i ho%c S� a thông tin T �nh 

Truy c � p vào ph � n thi � t l � p T�nh 

�  Truy c p vào danh sách các n� i dung c� n thi� t l p c� a PMT theo nh�  
h�� ng d) n �  trên 

�  Kích chu� t vào ��� ng d) n T�nh trong danh sách 

 

�  C$a s�  hi� n th� danh sách T�nh hi� n t� i và các nút ch� c n%ng cho 
phép: Thêm m � i, Xóa, Tìm ki � m, S� p x� p(t� ng d � n) và S� p 
x� p(gi 	 m d� n): 

�
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Thêm m � t T�nh 

�  Truy c p vào c$a s�  Thi� t l p T�nh theo nh�  h�� ng d) n �  trên 

�  Dùng chu� t ho#c Kích vào nút Thêm m� i ��  d�ch chuy� n �� n b� n ghi 
tr� ng cu� i cùng trong danh sách  

�  � i� n tên c� a T�nh  

�  Kích nút Enter ��  l� u T�nh m� i 

 

S� a hay Xóa m � t T�nh 

�  Truy c p vào c$a s�  Thi� t l p T�nh theo nh�  h�� ng d) n �  trên 

�  Dùng chu� t ��  d�ch chuy� n �� n b� n ghi c� a T�nh c� n S$a hay Xóa  

�  N� u mu� n s$a thông tin, thay �� i các tr�� ng d�  li� u phù h� p v� i 
thông tin m� i 

�  N� u mu� n Xóa, kích vào nút Xóa và tr�  l� i câu h' i xác nh n 
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Thêm m� i ho%c S� a thông tin Huy 
 n  

�  Th
 c hi� n Thêm m� i hay S$a thông tin c� a Huy� n s$ d� ng các thao 
tác t�	 ng t
  nh�  c� a T�nh 

Thông s �  báo cáo 

�  Truy c p vào danh sách các n� i dung c� n thi� t l p c� a PMT theo nh�  
h�� ng d) n �  trên 

�  Kích chu� t vào ��� ng d) n Thông s �  báo cáo trong danh sách ��  m�  
c$a s�  hi� n th� các thông s�  báo cáo 

 

�  Thay �� i thông s�  báo cáo n� u c� n 

�  Kích chu� t vào nút L� u và � óng ��  thoát. 

Ng�� i liên h 
  

 


